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Die ISEGA Forschungs- und Untersuchungsgesellschaft mbH ist ein mittelständisches 

Familienunternehmen, dass seit 1966 primär auf dem Gebiet der Bedarfsgegenstände- und 

Verpackungsprüfung sowie in der Lebensmittel- und Umweltanalytik tätig ist. Als unabhängiges 

Prüf- und Beratungsinstitut arbeiten wir in unseren Laboratorien mit rund 110 Mitarbeitern für 

regional und international namhafte Kunden. Wir setzen auf höchste Qualität, die Sie am Standort 

Aschaffenburg unterstützen können als 

 

 

KAUFMÄNNISCHE/R ANGESTELLTE/R (m/w/d) in Vollzeit. 

 

 

Ihre Aufgaben 
 

• Erstellung von Prüfberichten, Zertifikaten, Angeboten, Rechnungen sowie weiteren 
Dokumenten 

• Unterstützung der Projektleitenden im operativen Tagesgeschäft 
• Übernahme von allgemeinen administrativen und organisatorischen Tätigkeiten im Büroalltag 
 

 

Ihr Profil 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
• gute EDV-Kenntnisse (insbesondere Microsoft Office) sowie Englischkenntnisse 
• Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit und eigenständiges Arbeiten innerhalb des Teams 
• schnelle Auffassungsgabe 
 

 

Wir bieten 
 

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem modernen Unternehmen 
mit angenehmem Arbeitsklima 

• einen unbefristeten Anstellungsvertrag 
• Leistungsgerechte Vergütung und Urlaubsgeld 
• Betriebliche Altersvorsorge und Betriebssport 
• Teamevents 
 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an bewerbung@isega.de z.Hd. Frau Judith Derra. 


